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Plate-forme de dép6t des publications officielles
Manuel d’utilisation

Ce manuel d'utilisation vous guide pas a pas pour effectuer le dépdt d’'une publication
officielle a la Médiathéque Valais.

Il répond aux questions suivantes :
1. Comment se connecter a la plate-forme de dépét des publications officielles ?......... p. 2
2. Comment faire un dép6t sur la plate-forme de dépét des publications officielles ?....... p.3

3. Comment accéder a un dépét effectué sur la plate-forme de dépdt des publications
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4, Comment gérer SON Profil 2. ————— p.7
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1. Comment se connecter a la plate-forme de dépbt des publications officielles ?
1. Entrer dans son navigateur Internet 'adresse « lipda.mediatheque.ch »

2. Se connecter a la plateforme via le lien « Connexion » situé en haut a droite

Ifipda mediatheque.chf +

" e s

RECHERCHE RAPIDE
RECHERCHE ASSISTEE

3. Entrer son nom d'’utilisateur (adresse courriel) et son mot de passe

{fipda.mediatheque.chilogin.pda

+ [18 ipda medatheque.chiign da - ¢][@- askeon

Dépét des publications of

@201 Etat du v

| Identification |

Utilisateur alain.dubais@admin.vs.ch

Mot de passe | fessssses ]

‘ * ‘

4. Cliquer sur « ok »



. Comment faire un dépét sur la plate-forme de dépét des publications officielles ?

1. Cliquez sur le bouton « Faire un dép6t » ou sur le menu « Dépbt », puis sur « Faire
un dépbt ».

Dépét des publications off

Vair mes déndts

Reshercher Bierente sur Iinterface de dépdt des publications officielles

Vatre iveau daccés est utilisateur

Vous pouves Faire un dépdt en tant que.

o proffen hat & droite,

N. B. : A la premiére connexion, un applet va vous demander l'autorisation d’exécuter
la requéte ; cochez la case et validez.

2. Choisir une typologie

Dépit

TYPOLOGIE Choix de Ia typologie -
Choix de la typologie
Affiche / Panneau dinformation

— Brochure / Plaqustte  Fiche dinformation

Budget / Compte

Bulletin dinformation

Enregistrement audio / vidgo (matériel dinformation)
Législation

Livre / Revue

Newsletter / Circulaire

Papillon (flyer) / Tous-ménages

Planification / Stratégie / Plan dirscteur

3. Choisir I'auteur

Dépét des publications officielles des autorités cantonal

Dépit

TvpoLOGIE Budget / Compte -
AUTELR Etat du Valais =
Timee.
DESCRIPTION
LIEUDEPUBLICATION  Sion
EortELR. Etat du Valais
DATE DE PUBLICATION (aaa)
cowation
LanGUE DE =
Lot o Frangais || Allemand | Italien | Anglais

N. B.: Si plusieurs auteurs, en choisir un et compléter la liste dans le champ
« Remarques ».



4. Remplir les champs conformément aux indications fournies par l'infobulle

Erancais | Deutsch
Dépét des publications officielles des autorités cantonales et communales

Dépit

TvpoLOGIE

Budget / Compte

AUTELR

Timee.
DESCRIPTION

LIELI DE PUBLICATION
EpITELR
DATE DE PUBLICATION

cowation

PUBLICATION

Dépat d'une publication

Etat du Valais =

Compte 2010

sion
Etat du Valais
2011 (aaan)
283,

Frangais || Allemand | Italien | Anglais =

5. Choisir la ou les langues de publication

Erancais | Deutsch
Dépét des publications officielles des autorités cantonales et communales

Dépit

TYPOLOGIE

W

Budget / Compte

AUTELR

Timee.
DESCRIPTION

LIELI DE PUBLICATION
EpITELR
DATE DE PUBLICATION

cowation

LanGUE DE
PUBLICATION

Dépét d'une publication

Etat du Valais =

Compte 2010

sion
Etat du Valais
2011 (aaan)
283,

Francais || Allemand | Italien  Anglais =

N. B. : Si une langue n’existe pas, veuillez la signaler dans le champ « Remarques ».

6. Sélectionner le ou les supports de publication (papier et/ou électronique).

Publication papier

TvpoLOGIE

SUPPORT DEDAPUBLICATION

Budget / Compte

AuTELR

TR
DESCRIPTION

LIELI DE PUBLICATION
EpITELR

DATE DE PUBLICATION
couation

LanGuE DE
PUBLICATION

FoRmaT

Etat du Valais -

Compte 2010

sion
Etat du valais

2011 (aan)

288 p.
Francais || Allemand | Italien  Anglais -
papier || Electronique

© Pour une publication papier, 2 exemplaires sont a adresser &

Wédiatheaue Valis

Publications officiells
Averue de Pratifon 18
jon

Numér de sourmission ; 18-1322564087
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Publication électronique

TvpoLOGIE

SUPPORT DE LA PUBLY

Pour les publications électroniques, déposer le fichier dans la zone prévue a cet effet.

7. Valider I'envoi

Budget / Compte -
AUTELR Etat du Valais =
TR Compte 2010

DESCRIPTION

LIEUDEPUBLICATION  Sion

TS Etat du Valais

DATEDEPUBLICATION 2011 (4444)

coumon 288
Ceove e Frangais | allemand || talien || anglais -
ton FoRAT papier || Electronique
© #jouter £ 91 @0 Qo S0

Compte 2010,pdf ) 2108

Dépit

TvpoLOGIE Budget / Compte ~
AUTELR Etat du Valais =
TImRE Compte 2010
DESCRIPTION
LIEUDEPUBLICATION  Sion
TS Etat du valais
DATEDEPUBLICATION 2011 (4444
couation 288 p.
LA Francais || Allemand | Italien  Anglais =
SUPPORT DE LA PUBLICATION FoRmaT Papier | Electranique

o ol et port

i Eetang, K und Spot
el Kl
sk al

CANTON DU VALAIS
KANTON WALLIS

NOTIFIC

REMARQL

Médiathéque Valais
Publications officielles
Avenue de Pratifori 18
1950 Sion

Votre réf. Référent LIPDA

Date. 29.11.2011

Un e-mail de notific
notification.

Pour les envois papit

Dépot des publications officielles

Madame, Monsieur,

Conformément & votre demande, permettez-moi de vous faire parvenir avec ces lignes deux
exemplaires de la publication offcielle suivante, qui porte le numéro de soumission 27-1322565670

Auteur 1
Titre Compte 2010

Date de publication 2011 )nnées dans Ia I|Ste

Je reste volontiers a votre disposition pour tout renseignement complémentaire que vous pourriez
désirer par courriel (referent ipda@admin.vs.ch).

En vous priant de prendre bonne note de ce qui précéde, je vous transmets, Madame, Monsieur, mes
salutations les meilleures.

Ol.

Référent LIPDA

de
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3. Comment accéder a un dépét effectué sur la plate-forme de dépét des publications
officielles ?

1. Aller dans le menu « Dép6t » et cliquer sur le champ « Voir mes dépbts »

Dépét des publications officielles des autorités cantonales et communales

]

Bienvenue sur l'interface de dépét des publications officielles
Vatre iveau daccés est utilisateur

Vous pouves Faire un dépdt en tant que.

Etat du Valais (v5)

2. Consulter le dépdt souhaité en cliquant sur son lien

Dépdt ) . ) )
& Lettre de notification Rechercher




4. Comment gérer son profil ?

1. Cliquer sur le lien « Gérer mon profil » situé en haut a droite

Dépét des publications of

Dépit

Vatre iveau daccés est utilisateur

2. Modifier ses coordonnées (utilisateur, mot de passe, e-mail, téléphone et e-mail de
notification).

Dépét des publications officielles des autorités cantonales et

Dépit

Utisateur Reférent LIPDA

Mok de passe:

Emal referent lipda@admin vs.ch
Téléphone
Auteur Etat du Valais (v5)

Modifier

N. B. : Le champ « Auteur » ne peut étre modifié que par 'administrateur du systéme.



5. Comment quitter sa session ?

1. Cliquer sur le lien « Déconnexion » situé en haut a droite

veferentlipda@admin.vs.ch |

Dépét des publications offi

Dépit

Vatre iveau daccés est utilisateur

Pour mettre & jour votre profi, ale sur Gerer mon profien haut & droie,




